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PLANBOKEN

Anvandarmanual for Planbokens
Manadsplanering

Mobil och dator

Manualen visar hur du skapar hushéllet, planerar en manad, hanterar &terkommande belopp, foljer
resultatet och delar Pldnboken med en familjemedlem.

App: https://planboken.newtimes.se
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Kom igang

Planboken ar en webbaserad manadsplanering. Den fungerar fristdende i mobilen och i en webblasare pa
en Windows-dator. Alla som hor till samma hushall arbetar med samma manader, kategorier och belopp.

_

Skapa ett nytt hushall med en licensnyckel Aktivera
Oppna ett hushall som redan finns Logga in
Ansluta till en familjemedlems hushall Ga med

Aktivera ett nytt hushall

1. Oppna https://planboken.newtimes.se.

2. Valj Aktivera.

3. Ange licensnyckel, hushallets namn, ditt namn och din e-postadress.
4. Skapa ett losenord med minst tio tecken.

5. Va&lj Skapa hushallet.

Spara inloggningen. Licensnyckeln anvands nar hushallet skapas. Darefter loggar du normalt in med e-
postadress och lésenord.

Logga in

1. Valj Loggain.

2. Ange e-postadress och l6senord.

3. Valj Logga in.

Pa en delad enhet. Valj Logga ut nar du ar fardig.
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Den manatliga rutinen

Planboken ar gjord for ett tydligt tillfalle varje manad: nar inkomsten har kommit och manadens rékningar
ska betalas.

E sersane _

1 Oppna eller skapa ménaden Aterkommande poster ar redan ifyllda

Kontrollera inkomster och fyll i rékningar, utgifter och . .
2 Manadens belopp blir aktuella
sparande

3 Kontrollera Saldo och Oversikt Du ser vad som aterstar att fordela

Skapa en ny manad

1. Oppna den ménad som ska vara utgédngspunkt.

2. Valj Ny manad.

3. Valj den nya manaden och valj Skapa.

4. Kontrollera de kopierade dterkommande beloppen och fyll i vriga belopp.

Det som kopieras. Underkategorierna foljer med. Belopp foljer bara med for poster som ar markerade som
Aterkommande. Ovriga belopp bérjar pa noll.

Nar appen 6ppnas. Den senast skapade manaden visas automatiskt.

Inmatning

Inmatning ar arbetsvyn for manadens belopp. Huvudkategorier och underkategorier visas i fast ordning.
Inkomst ligger forst; ovriga kategorier och underkategorier sorteras alfabetiskt.
Registrera eller andra ett belopp i mobilen

1. Valj ratt manad.
2. Tryck pa beloppsrutan for den underkategori du vill andra.
3. Skriv beloppetirutan som dppnas.

4. Valj OK for att spara. Valj Avbryt om andringen inte ska sparas.

Registrera eller andra ett belopp pa datorn

1. Valj fliken Inmatning och ratt manad i manadsvaljaren.

2. Klicka i en beloppsruta. Det befintliga vardet markeras séa att du kan skriva direkt.
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3. Skriv beloppet och tryck Enter. Markéren flyttas till nasta beloppsruta.
4. Anvand pil upp eller pil ner om du vill flytta mellan rutorna.

Saldo. Rutan Saldo visar inkomster minus utgifter och sparande. Ett negativt saldo betyder att mer har
fordelats 4n vad som kommitin.

Oversikt och Manadsvy

I mobilen visar Oversikt manadens totalsummor. P4 datorn visar sidopanelen samma nyckeltal och fliken
Manadsvy visar kategorierna som kort. Belopp kan dven korrigeras direkt i Manadsvy.

Inkomster Summan av alla synliga inkomstposter

Utgifter Summan av utgiftsposterna

Delsumma Inkomster minus utgifter fore sparande

Sparande Summan av poster under Sparande

Resultat eller Saldo Det belopp som aterstar nar utgifter och sparande dragits fran inkomsterna

Underkategorier och aterkommande belopp

Varje huvudkategori innehaller underkategorier, till exempel Lon under Inkomst eller ELunder Boende. Du
kan lagga till, byta namn p4, délja eller ta bort underkategorier.

Redigera en underkategori

1. Valj Redigera underkategorier vid ratt huvudkategori. | mobilen finns knappen pa Inmatning.

2. Valj huvudkategori och darefter underkategori.

. Andra namnet vid behov.

bW

. Markera Aterkommande om beloppet ska kopieras till ndsta nya manad.

o

. Markera Visa underkategori om posten ska synas i inmatningen.

6. Valj Spara. Valj Avbryt om andringen inte ska genomféras.

Lagg till en underkategori

1. Oppna Redigera underkategorier.
2. Valj huvudkategori.

3. Valj Lagg till underkategori.
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4. Skriv namnet, valj om posten ska vara aterkommande och synlig och valj Spara.

Ddlj eller ta bort

e Dolj en post om du vill behalla den men inte visa den i den vanliga inmatningen.
e Padatorn kan Visa dolda underkategorier anvandas for att tillfalligt se dolda poster.
e Tabortrader bara nar de inte langre ska finnas i manaden. Bekrafta alltid borttagningen noggrant.

Viktigt om framtida manader. Gor kategoridndringarna i den manad som ska kopieras nar ndsta manad
skapas.

Sammanstallning

Sammanstallning anvands for att se utvecklingen éver manader och ar.

Manader

1. Valj Sammanstallning och darefter Manader.
2. Valjar.

3. Klicka eller tryck pa en manad for att visa kategorier och belopp. P4 datorn visas underkategorierna med
sina belopp.

4. Valj Exit i den 6ppnade detaljvyn pa datorn for att g4 tillbaka till sammanstallningen.

Jamfor ar
1. Valj Jamfor ar.
2. Klicka eller tryck pa ett ar for att se huvudkategoriernas sammanlagda belopp.

3. Valj Exit i den 6ppnade detaljvyn pa datorn for att terga.

Bjud in en familjemediem

Tva personer kan anvanda Planboken i varsin mobil eller webbléasare och arbeta med samma hushall. Bada
ser samma manader, kategorier och belopp.

1. Logga in som administrator och valj Bjud in.

2. Valj Dela inbjudan for att skicka lanken med mobilens delningsfunktion. Du kan aven vélja Kopiera lank
och klistra in den i ett meddelande.

3. Familjemedlemmen 6ppnar lanken. Fliken Ga med valjs och inbjudningskoden fylls i automatiskt nar
lAnken anvands.

4. Familjemedlemmen anger sitt namn, sin e-postadress och ett eget l6senord och véljer Ga med i
hushallet.

Giltighet. Inbjudningskoden géller i sju dagar och kan anvandas en gang. Skapa en ny inbjudan om tiden har
gatt ut.
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Separata konton. Varje person ska anvanda sin egen e-postadress och sitt eget l0senord. Dela inte
l6senord med varandra.

Mobil och Windows

Windows-dator

Komplett fristdende webbapp Samma hushéllsdata i en storre arbetsyta
Inmatning, Oversikt och Sammanstallning Inmatning, Manadsvy och Sammanstallning
Kan laggas som genvag pa hemskarmen Oppnas i webblasaren och kan sparas som genvag

Du behover alltsa ingen dator for att anvanda Planboken. Om du anvander bade mobil och dator loggar du in
med samma konto och arbetar med samma information.

Exportera en manad pa datorn

1. Valj ratt manad.
2. Valj Exportera manad.
3. En CSV-fil laddas ned med huvudkategori, underkategori och belopp.

Exporten ar en kopia. Den nedladdade filen andrar inte uppgifterna i Pldnboken.

Vanliga fragor

Fraga Svar

Varfor foljer inte ett belopp med till nasta Kontrollera att underkategorin var markerad som Aterkommande
manad? innan den nya manaden skapades.

Oppna Redigera underkategorier och kontrollera att Visa

Varfor syns inte en underkategori?
4 g underkategori ar markerad.

Varfor ar Saldo negativt? Utgifter och sparande ar tillsammans storre an inkomsterna.
Varfor kan familjemedlemmen inte Koden kan vara aldre an sju dagar eller redan anvand. Skapa en ny
anvanda lanken? inbjudan.

Valj manad i manadsvaljaren. Vid ny inloggning visas normalt den

Varfér visas fel ménad? .
senast skapade manaden.

Sparas andringar frdn mobilen pa Ja. Bada visar samma hushéllsdata nar de &ar anslutna och
datorn? inloggade i samma hushall.
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Om nagot inte fungerar

-

. Kontrollera att mobilen eller datorn har internetanslutning.
. Ladda om sidan och forsdk igen.
. Kontrollera att du anvander ratt e-postadress och l6senord.

. Logga ut och logga in pa nytt om informationen inte uppdateras.

a b~ W N

. Notera vad du gjorde, vilken manad det galler och vilket felmeddelande som visas. Kontakta support pa
info@newtimes.se. Skicka aldrig ditt ldsenord.
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